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Checklisten, 
Musterverträge

• Eine Checkliste zur Gründungsvorbereitung 
stellt die IHK Sachsen zur Verfügung

• https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource
/blob/5924588/53cbbf59290decda1e886e4e3
344d4c0/gruendungsvorbereitung-checkliste--
data.pdf

• Weitere Vorlagen  zu Checklisten,  
Musterverträgen und Rechnungen stellt das 
Bundesministerium für Wirtschaft zur 
Verfügung

• https://www.existenzgruendungsportal.de/Nav
igation/DE/Mediathek/Checklisten/checklisten
.html
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Die Gründerplattform

• Die Gründerplattform ist eine Initiative 
des Bundesministeriums für Wirtschaft 
und Klimaschutz und der KfW

• Sie ist kostenfrei nutzbar und bietet 
Unterstützung und Begleitung während 
des gesamten Gründungsprozesses 
(z.B. durch Videoschulungen, interaktive 
Tools, einer Suchmaschine für 
Förderprogramme usw.)

• für Frauen und grüne Gründungen gibt 
es eine gesonderte Beratung

• https://gruenderplattform.de/



Für Gründer (FG)

• Hier finden sich in einem 
umfangreichen kostenfreien 
Downloadbereich Vorlagen 
rund um die Existenzgründung, 
von einem Rechtsformtest, 
über Analysetools zu 
Standortanalyse, ABC Analyse 
oder SWOT Analyse, für tiefer 
gehende individuelle Beratung 
kann ein Angebot eingeholt 
werden. 

• https://www.fuer-gruender.de/



Der Businessplan
umfangreiche und strukturierte Darstellung einer 
Geschäftsidee und Beschreibung, wie diese in die 
Realität umgesetzt wird

Fahrplan für die Existenzgründung und den 
zukünftigen Unternehmensaufbau 

dient zudem  potenziellen Geldgeber*innen, die 
ökonomische Machbarkeit und das Potenzial eines 
Vorhabens realistisch einzuschätzen. 
bedeutsam für Gründer*innen, ihre 
Geschäftspartner*innen oder Investor*innen 

• https://www.ihk.de/dresden/hauptnavigation/e
xistenzgruendung-startup/businessplan-
erstellen-6015452

• https://gruenderplattform.de/businessplan

• Videoseminar zur Erstellung eines 
Businessplans 
https://gruenderplattform.de/gruenderseminare
/geschaeftsmodell-zum-businessplan

https://www.ihk.de/dresden/hauptnavigation/existenzgruendung-startup/businessplan-erstellen-6015452
https://www.ihk.de/dresden/hauptnavigation/existenzgruendung-startup/businessplan-erstellen-6015452
https://www.ihk.de/dresden/hauptnavigation/existenzgruendung-startup/businessplan-erstellen-6015452
https://gruenderplattform.de/businessplan
https://gruenderplattform.de/gruenderseminare/geschaeftsmodell-zum-businessplan
https://gruenderplattform.de/gruenderseminare/geschaeftsmodell-zum-businessplan


Die SWOT Analyse

Download Vorlage z.B. hier : https://www.fuer-
gruender.de/businessplan-vorlage/swot-analyse-tool/
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Die ABC-Analyse

• Mit der ABC-Methode 
analysiert Ihr den IST-
Stand der Tagesplanung, 
bekommt Struktur in To-
do-Listen, Klarheit über 
die Wichtigkeit der 
einzelnen Aufgaben und 
ein Gefühl für den 
eigentlich benötigten 
Zeitaufwand



Wettbewerbs-& 
Konkurrenzanalyse

• Wettbewerbs- und 
Konkurrenzanalyse
• Dient der Aneignung von Markt- 

und Branchenkenntnissen und 
ist sowohl für die Gründung als 
auch für die Weiterentwicklung 
und den Bestand sinnvoll

• Verschiedene Ansätze werden 
hier vorgestellt und erläutert 
https://gruenderplattform.de/b
usinessplan/wettbewerbsanaly
se
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Vertragstool

• Vertragsmuster auf dem jeweils rechtlich aktuellen 
Stand lassen sich über das Vertragstool der 
Gründerplattform für folgende Situationen erstellen: 

• Arbeitsvertrag Minijob
• Gesellschaftsvertrag GmbH

• Gesellschaftsvertrag UG 
(haftungsbeschränkt)

• Handelsregisteranmeldung Gründung 
Privatdarlehen

• https://gruenderplattform.de/vertragsvorlagen
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Zielgruppenfindung 
& Persona

• Tools zur Zielgruppenanalyse und zur 
Erstellung von Personas finden sich 
ebenfalls auf der Gründerplattform:

• https://gruenderplattform.de/bus
inessplan/zielgruppenanalyse

• https://gruenderplattform.de/star
tup-
gruenden/buyerpersona#exkurs
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Die Empathy Map

• Eine Methode, die nicht viel Zeit kostet und 
dennoch Einblicke in die Zielgruppe zu 
gewinnen ist die Empathy Map. Hier geht es 
nicht so sehr um statistische Daten, sondern 
darum, die Gefühle und Gedanken deiner 
Personas systematisch zu ermitteln. In der 
Regel wird die Empathy Map im Team 
ausgefüllt. Ihr braucht dafür nur ein großes 
Blatt Papier und maximal eine Stunde Zeit. In 
die Mitte schreibt ihr den Namen und die 
grundlegenden Merkmale eurer Persona. Ihr 
könnt sogar ein passendes Foto auswählen 
und auf eure Map kleben.



Unternehmensnachfolge 
& Unternehmensführung

Auch zu den Themen 
Unternehmensnachfolge und –führung 
stellt die Gründerplattform 
Informationen, Tools und Checklisten 
zur Verfügung

• https://gruenderplattform.de/unterne
hmensnachfolge

• https://gruenderplattform.de/unterne
hmensfuehrung
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